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   卡佳拉
联系电话: +86 1371-8343-876  
邮箱:  import111c@126.com
出生日期: 1981年3月                                   
国籍: 俄罗斯                                                    
现居地: 北京


受教育水平: 
2003-2007年   在北京对外经贸大学学习经济中文。通过了8级HSK中文水平考试，并成为系内语言掌握程度最好的学生。

工作经历: 
2019就职于北京新集海铁国际货运代理有限公司
   -接收及检查会计原始凭证：发票，账单，运单收据管理
   -负责管帐，登记，核对 

   - 通网银检查资金流向
   -进出账户系统化
   -系统化及保存电子版的会计文件
   -可支帐和应收账款的控制, 银行帐和现金帐，并负责保管财务章。
   -合同的接收和登记.

   -制作最新的财务报告, 运输, 资金的收据 报告公司账户中资金的流动情况 
   -制定关于公司利润的月度、半年度以及已成交的报告
   -和代理相互结算对账单
  -与审计人员的互动
   -准备银行需要的文件以支付或借贷资金
  - 处理薪资项目
   -提取符合中国会计系统用的电子及纸质发票
2015 -2019  Aviation Service Company ( 航空代理公司) 
           - 出纳员: 运用MySirena, Aviabit 和 MasterTur软件.

             进展: 销量增加
           - 高层管理: 与大陆各机场和餐饮业车间进行谈判, 与中国航空当局取得结果
            进展: 在优惠条件下完成交易，降低了财务成本
2007 – 2015年就职于UCS运输公司 ( 国际运输, 报关, 联合货物运输的所有类型的运输)

           - 物流师: 每日安排装载货物，控制装载以及交货时间。组织俄罗斯境内以及国际的运输。控制和监控货物的动向, 及时调整，检查公司仓库的货物残留
           - 客户经理: 陪同公司指定客户办理各类事宜. 商业信函. 简化报告，跟踪Excel 和1С中的应付账单. 解决有冲突、争议以及运输过程中时产生的的问题。
           - 文件部员工：商业报价的注册，文档的维护，随附文件的准备，结算时的文件控制，小型财务报告的准备以及报关的互动等

特殊技能: 

可熟练运用电脑中的1C，Word， Excel‚已经因特网  
又有中国的驾照且可以熟练操作
熟练掌握中文以及俄语
其他: 
拥有积极的生活态度，自信，有责任感，学习能力强

自我介绍:
从2000年起居住在北京。开放, 执行能力强, 诚实, 有明确目标的人。既可以团队完成工作也可以独自完成，可以较好的运用中文，英语掌握度有限，熟悉中国的传统及习惯。
现阶段对一个新的工作很感兴趣，希望可以用到我的知识和技巧，提高自己的水平，并证明自己是个积极的工作者
